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Jak powstaje?

Strona 
tytułowa

01



Strona tytułowa



Wersja

01

Tytuł

Autor
Wymienienie autorów 

i najważniejszych informacji 
o nich (kierunek, grupa itp.) 

Pełna nazwa, może być również 
podtytuł i tłumaczenie

Część, tom, wersja, aktualizacja 
lub inny klucz indeksujący

02

03

Miejsce

Cel Po co dokument powstaje, dla 
kogo lub w jakim celu

Miejsce tworzenia, 
wydawnictwo, data

04

05

Strona tytułowa
Dobre praktyki



Strona tytułowa
Projektowanie



Jak powstaje?

Tabele

02



Tabele



Tabele



Tabele 
Dobre praktyki

Scalanie

Formatowanie

Indeksy

Rozmiary komórek są 
dopasowane do treści

Wszystkie dane mają 
ten sam styl i format

Rekordy są oznaczone 
celem przeszukiwania

Podpis

Nagłówki

Każda tabela posiada 
tytuł i numer organizujący

Nagłówki wyróżniają się 
kolorem lub stylem



Tabele 
Antywzorzec



Jak powstaje?

Źródła

03



Źródła



Nazwisko, X., Nazwisko, Tytuł książki. Miejsce 
wydania: Wydawnictwo, Rok wydania 

Źródła
Zasady

Tomasz Kowalski, Tomasz Orkisz, Montaż 
i eksploatacja systemów komputerowych, urządzeń 
peryferyjnych i sieci., Helion Edukacja, Gliwice 2017

Dane autora (autorzy). (Data publikacji). Nazwa materiału. 
Nazwa strony. Pobrano data pobrania z URL

Kucharczyk P. (2020, 5 maj). Technologie webowe #2 - 
Publikacja strony internetowej, dostęp z dnia 11.12.2022 

https://kucharczyk.dev/wyklady/Technologie%20webowe2

Książka Strona internetowa

https://helion.pl/wydawca/helion-edukacja


Jak powstaje?

Podpisy

04



Podpisy



Podpisy



Odwołanie
Żeby móc się do nich 

odwołać w tekście

Spis
Żeby móc je wylistować 

i zrobić odnośniki

Autor
Żeby móc je podpisać

lub wskazać źródło 

Opis
Żeby móc je opisać 

i uszczegółowić

1 2

3 4

Podpisy
Dlaczego są konieczne?



Podpisy
Wykazy



Jak powstaje?

Nagłówki



Nagłówki



Nagłówki



Jak powstaje?

Spis treści

06



Spis treści



Powinien mieć numery 
rozdziałów

Indeksy

Powinien być tworzony 
automatycznie na 

podstawie rozdziałów

Generowanie
Powinien mieć numery 

stron

Stron

Powinien mieć osadzone 
hiperłącza aktywowane 

CTRL+LPM

Linki

Spis treści
Dobre praktyki



Spis treści
Numerowanie stron

* Nie dodajemy numerowania 
do strony tytułowej



Jak powstaje?

Układ

07



Układ
Podział strony



Układ
Autonumerowanie



Układ
Orientacja i kolumny



Układ
Białe znaki



Układ
Sieroty na końcu wiersza



Układ
Przypisy



Jak powstaje?

Wydruk

08



Wydruk



Wydruk
Spad i margines na zszycie



Jak powstaje?

Wersjo-
nowanie

09



Wersjonowanie



Wersjonowanie



Wersjonowanie



Jak powstaje?

Tekst

10



Tekst

Malować
wiązać
Składać
PŁACIĆ

Malować
Wiązać
Składać
Płacić

Malować
Wiązać
Składać

Płacić

Malować
Wiązać
Składać
Płacić

Rozmiar Krój Styl Kolor



Tekst
Kopiuj, wklej

01
Ctrl + C, Ctrl + V 
wklejenie z formatowaniem 
źródła kopiowania

02
Ctrl + C, Shift +Ctrl + V 
wklejenie z formatowaniem 
dokumentu docelowego



Tekst
Malarz formatów



Jak powstaje?

Poprawność 
językowa

+



Poprawność językowa 
Logika i szyk zdania

Żródło:  Wojciech Wybranowski - Twitter 

Źródło:  Polszczyzna mnie bije! - Facebook

https://twitter.com/wybranowski?ref_src=twsrc%5Etfw%7Ctwcamp%5Etweetembed%7Ctwterm%5E1512823068024094733%7Ctwgr%5E%7Ctwcon%5Es1_&ref_url=


Poprawność językowa 
Literówki

Źródło:  Polszczyzna mnie bije! - Facebook



Poprawność językowa 
Interpunkcja

Źródło:  Polszczyzna mnie bije! - Facebook Źródło:  Polszczyzna mnie bije! - Facebook



Poprawność językowa  
Spacje i ortografia

Źródło:  Polszczyzna mnie bije! - Facebook

Źródło:  VladCS - Twitter



CREDITS: This presentation template was created by Slidesgo, 
including icons by Flaticon, and infographics & images by 
Freepik and illustrations by Stories

Pytania? Zachęcam do kontaktu:

pkucharczyk@technikumkreatywne.pl

KUCHARCZYK.DEV

Dziękuję za uwagę!

http://bit.ly/2Tynxth
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https://stories.freepik.com/

